
13 de julio de 2015
DC-2202-2015

Licenciado
Eduardo Cubero Barrantes, Jefe
Departamento de Autenticaciones
Ministro de Relaciones Exteriores y Culto

ASUNTO  Inclusión  del  nombre  del
Certificador/a  en  el  formato  de
certificaciones 

Estimado señor:

Con la finalidad de agilizar el  proceso de expedición de certificaciones en las
ventanillas de atención al público de este Registro Civil,  tanto en Oficinas Centrales
como  Regionales,  este  Departamento  Civil  gestionó  ante  el  Departamento  de
Tecnologías  de  Información  y  Comunicación  institucional,  que  se  incluyera
automáticamente,  al  momento  de  la  impresión  de  la  certificación,  el  nombre  de  la
persona  funcionaria,  seguido  de  la  palabra  “CERTIFICADOR/A”,  por  lo  que  estos
documentos ya no contarán con el sello que estampaba el funcionario/a al momento de
firmar el documento.

Es necesario indicar, que dicha inclusión se dará en aquellos documentos que
sean  expedidos  por  personas  funcionarias  que  se  encuentren  autorizadas,  por  el
Tribunal Supremo de Elecciones, para firmar las certificaciones que expide el Registro
Civil, tal como se aprecia del formato adjunto:
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Asimismo,  en  aquellas  certificaciones  que  son  expedidas  por  personas
funcionarias que no cuentan con firma autorizada, el sistema seguirá imprimiendo estos
documentos con el formato que a la fecha se ha venido utilizando, es decir, únicamente
imprimirá las siglas (al margen izquierdo del documento) del nombre del funcionario/a
que ordena la impresión de la certificación, y la firma estará a cargo del Certificador/a
que si cuenta con dicha autorización, tal como se aprecia a continuación: 

Departamento Civil
Costado oeste del Parque Nacional, Apdo. 10218-1000, San José, Costa Rica

Teléfono: 2287-5537 • Fax: 2287-5533 • E-mail: dcivil@tse.go.cr

La  firma  del
Certificador/a  se
ubicará al lado o en
la  parte  inferior  al
nombre  de  la
persona funcionaria.
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            Atentamente,

Luis Guillermo Chinchilla Mora
Oficial Mayor del Departamento Civil
Registro Civil

LGCM/ads

Departamento Civil
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Sello estampado y
firma del

Certificador/a

Siglas del
funcionario/a
que imprime

la certificación
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